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Administrativo

08485.001995/2026-
80

1.1. Contratacdo de servicos de agente de integracdo de estagiarios junto as instituicdes de ensino para
preenchimento de bolsas de estagio nao obrigatério e remunerado, a fim de atender as necessidades da
Superintendéncia Regional da Policia Federal em Roraima (SR/PF/RR), nos termos da tabela abaixo, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento .

servicos de Agente de
Integracdo de
estagiarios junto a
instituicdes de ensino
superior

VALOR
ITEM |ESPECIFICAGAO |CATSER | UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOR ANUAL
DE UNITARIO | MENSAL (MAXIMO
MEDIDA (MAXIMO ACEITAVEL)
ACEITAVEL)
1 Contratagdo de 15156 Unidade 14 R$ 92,50 R$ 1.295,00 | R$ 15.540,00

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servico objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execuc¢do
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1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a demanda visa atender a necessidade publica de
forma permanente e continua por mais de um exercicio financeiro, assegurando o funcionamento das atividades
finalisticas, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa;

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por
até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esté previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme consta das informacdes
bésicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢cdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gbes Sustentaveis:

4.1.1. Considerando a Lei n°. 12.305/10, que estabelece a Politica Nacional de Residuos Sdélidos, é imperioso
gue os servicos envolvidos nesta contratacdo considerem critérios compativeis com padrdes de consumo
socialmente e ambientalmente sustentaveis;

4.1.2. Todos os processos envolvidos na execucao desse objeto devem estar revestidos da preocupa¢do com a
sustentabilidade ambiental e totalmente de acordo com as imposi¢des normativas editadas pelos 6rgaos de
protecdo ao meio ambiente;

4.1.3. A Contratada devera buscar que seus colaboradores adotem, cada vez mais, praticas de
sustentabilidade ambiental na execuc¢do dos servicos;

4.1.4. Manter programa interno para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de 4gua e reducéo
de producéo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes; e

4.1.5. Realizar a separacao dos residuos reciclaveis descartados e destina-los a coleta seletiva municipal ou as
associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, para reciclagem, quando couber, nos
termos do Decreto n°® 10.936/2022.

4.2. Além dessas praticas, a empresa contratada podera apresentar outros procedimentos mais modernos, com
potencial de aperfei¢coar ou inovar critérios de sustentabilidade ambiental aqui mencionados
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Subcontratacao
4.3. Nao serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, tendo em
vista que se trata de contratacdo de pequeno vulto e servico de baixa complexidade.

Vistoria

4.5. Ndo ha necessidade de realizacao de avaliagéo prévia do local de execucéo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto sera iniciada em data a ser informada no Contrato, com previsédo para 26/06
12026.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.3. Quando da vigéncia do Contrato a ser firmado entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, esta ficara
responsavel por celebrar Termo de Compromisso de Estagio - TCE para todos os estagiarios atualmente
contratados, salvo se a licitante declarada vencedora for a atual contratada.

5.1.4. Cabera a CONTRATANTE, através do Setor de Gestdo de Pessoas — SGP, solicitar o encaminhamento
de candidatos a vagas de estdgio a entidade CONTRATADA, prestando as seguintes informacdes:

| - Numero de vagas a ser preenchidas;
Il - Nivel de escolaridade exigido;

Il - Curso/Formacdao exigido;

IV - Conhecimentos exigidos;

V - Atividades a serem desenvolvidas;
VI - Jornada semanal;

VII - Valor da bolsa mensal de estagio.

5.1.4.1. Serdo aceitos como estagiarios alunos regularmente matriculados e que venham frequentando,

efetivamente, cursos de Educacdo Superior, vinculados a estrutura do ensino publico e particular,
oficiais ou reconhecidos.

5.1.4.2. O estudante de nivel superior contemplado pelo Programa Universidade para Todos - ProUni e
Programa de Financiamento Estudantil - FIES tera prioridade na concorréncia por vagas de estagio na
Administracdo Publica federal.

5.1.5. O recrutamento de estudantes devera ocorrer por meio de processo seletivo, cujos critérios seréo
estabelecidos no edital de abertura elaborado pela CONTRATADA, que devera ser amplamente divulgado.

5.1.5.1. O processo seletivo de que trata o item acima sera realizado mediante andlise curricular e/ou
realizacdo de provas, ou por outra metodologia de recrutamento, a critério da CONTRATADA, com
anuéncia da CONTRATANTE.
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5.1.5.2. A andlise curricular devera ser realizada mediante os seguintes documentos:

a) documento oficial da Instituicdo de Ensino com a comprovacao do percentual de créditos
totais do curso ja concluidos.

b) documento oficial emitido pela Instituicdo de Ensino que comprove o indice de
aproveitamento ou ordenamento do estudante no curso (média/conceito geral do estudante
No Curso).

5.1.5.2.1. A contagem ou o calculo dos percentuais acima deverdo constar de forma clara e
inequivoca, a serem elaborados pela CONTRATADA.

5.1.5.2.2. O indice de créditos totais do curso ja concluidos e de aproveitamento ou ordenamento
do estudante, informando a nota média do aluno no curso (e ndo no semestre), devera ser contado
e calculado pela CONTRATADA.

5.1.5.3. E vedada a cobranca de quaisquer valores dos estudantes a titulo de inscricio ou de
intermediacdo no processo seletivo de recrutamento.

5.1.6. Ap6s a solicitacéo de envio de estudantes, o SGP devera, nos termos do artigo 24 da IN 213/2019-SGP,
coordenar todos os trabalhos de selecao, incluindo aplicacédo de testes e realizacdo de entrevistas, conforme o
caso.

5.1.7. Realizada a selecdo e definido o académico escolhido, a CONTRATANTE encaminhara o pedido de
contratagdo a CONTRATADA, a fim de efetivar a contratagdo do estagiario mediante Termo de Compromisso
de Estagio celebrado entre o estudante ou seu representante ou assistente legal, quando for o caso, e o 6rgéo
ou entidade, com a interveniéncia obrigatoria da instituicdo de ensino.

5.1.7.1. Devera constar no Termo de Compromisso de Estagio:
| - Identificacdo do estagiéario, do curso e seu nivel académico;
Il - Qualificacdo e assinatura das partes acordantes, contratantes ou convenentes;

Il - Indicacdo expressa de que o Termo de Compromisso de Estagio decorre de contrato direto
com o estudante, ou se for o caso, convénio ou acordo de cooperagéo;

IV - Mencdo de que o contrato de estagio ndo acarreta vinculo de qualquer natureza com a
Administracao Publica, nem estende ao estagiario quaisquer direitos ou vantagens asseguradas
aos servidores publicos.

V - Valor da bolsa-estagio, quando houver;

VI - Vedacéo expressa a possibilidade de qualquer espécie de cobranga ou desconto pelo agente
de integracdo na bolsa-estagio;

VII - Carga horaria semanal compativel com o horario escolar;
VIII - Duracgédo do estagio, obedecido o periodo minimo de 6 meses para estagios nao obrigatorios;

IX - Obrigagéo de apresentar relatérios semestrais e finais ao dirigente da unidade onde se realiza
0 estagio sobre o desenvolvimento das tarefas que lhes foram cometidas;

X - Assinatura do estagiario, do responsavel pelo érgao ou entidade e da instituicdo de ensino;
Xl - Assinatura do representante ou assistente legal do estagiario, quando houver;
XII - Condicbes de desligamento do estagio;

Xl - Mencao do contrato a que se vincula o estudante e do convénio ou acordo de cooperagéo, se
for o caso, ao qual se vincula a parte concedente e a instituicdo de ensino;
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XIV - Indicacdo nominal do professor orientador da &rea objeto de desenvolvimento, a quem
cabera avaliar o desempenho do estudante no estagio; e

XV - Indicacéo de que o estudante somente tera a carga horaria do estagio reduzida pelo menos a
metade nos dias de verificagbes periddicas ou finais, condicionada a apresentacédo de declaracao
emitida pela instituicdo de ensino.

5.1.7.2. A celebracdo de convénio ou acordo de cooperacdo, com as instituicdes de ensino, nacionais e
estrangeiras, ndo dispensa a celebracdo do TCE.

5.1.7.3. A autorizacdo para contratacdo de estagiarios ficard a cargo do Superintendente Regional.

5.1.7.4. A assinatura do Contrato para concessdo de Bolsas de Estagio ao Estagiario ficara a cargo do
Superintendente Regional.

5.1.8. A CONTRATADA ficara obrigatoriamente responsavel pela concesséo do Seguro de Acidentes Pessoais.

5.1.8.1. A responsabilidade pela contratacdo do seguro de que trata o caput deste artigo podera ser
assumida pela instituicdo de ensino, nos termos do artigo 3° da Instrucdo Normativa n® 213/2019-SGP
/SED/ME.

5.1.9. A CONTRATADA ficara responsavel por informar a CONTRATANTE a suspensdo ou trancamento da
matricula, transferéncia e abandono do curso pelo estagiério.

5.1.10. No desligamento do estagiario, a CONTRATADA devera elaborar Termo de Rescisdo do Estagio,
ficando a CONTRATANTE, conforme o caso, informar:

a) O motivo da resciséo;
b) O periodo efetivamente estagiado e sua duragao.

5.1.11. Ao final da vigéncia do Termo de Contrato a ser firmado entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA,
todos os estagiarios deverao ter seus Termos de Compromisso de Estagio - TCE rescindidos, salvo se a nova
CONTRATADA for declarada vencedora na nova licitacéo, se for o caso.

5.1.12. Os critérios de afericdo e medicéo para faturamento sdo aqueles constantes no Item 7 deste Termo.

5.1.13. As demais obrigacBes e deveres dos estagiarios sdo aquelas definidas na Instru¢do Normativa n° 213
/2019-SGP/SED/ME ou norma que vier a substituir.

5.1.14. A duracdo do estagio, conforme disciplinado pela Lei n° 11.789, de 25 de setembro de 2008 e pela
Portaria n°® 07/2008 do MPOG, de outubro de 2008, estar4 condicionada a assinatura de termo de
compromisso, com prazo minimo de 6 meses e maximo de 24 (vinte e quatro) meses, podendo este ser
prorrogado uma Unica vez, e por até igual periodo, caso a Contratante nao requeira seu encerramento na data
prevista.

5.1.15. A renovacdo do estagio sera semestral. Para fins de renovacdo do estagio, até o limite previsto na
tabela do item 1.1. deste instrumento, faz-se necessaria a apresentacdo de declaracdo de escolaridade,
comprovando a frequéncia do aluno.

5.1.16. Caso o estagiério ja tenha colado grau e ndo esteja matriculado em nenhuma instituicdo de ensino, o
item anterior serd dispensavel, desde que observado o prazo maximo da prorrogacdo permitido neste
instrumento.

5.1.17. A realizacdo do estagio e sua prorrogacdo nédo acarretardo vinculo empregaticio de qualquer natureza
com a Superintendéncia Regional da Policia Federal em Roraima.

5.1.18. Os servigos previstos no item 1.1 deste instrumento deverdo ser realizados em um periodo continuo,
desde que atendam as condi¢cdes minimas estabelecidas.
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5.1.19. O servico compreende a execucdo das seguintes tarefas basicas que deverdo ser observadas pelo
agente de integracao de seus estagiarios:

5.1.19.1. Prestar apoio técnico aos componentes da equipe da Contratante;
5.1.19.2. Executar as tarefas que Ihe forem acometidas com responsabilidade, empenho e atencao;

5.1.19.3. Garantir a qualidade nas tarefas compativeis com os padrées e normas utilizadas e definidas
pela Contratante;

5.1.19.4. Apresentar relatérios (bimestral ou final) sobre o desenvolvimento das tarefas que lhe forem
incumbidas;

5.1.19.5. Repassar o conhecimento adquirido das tarefas previamente negociadas aos estagiarios da
Contratada que venham a desempenha-las e substitui-los;

5.1.19.6. Estar a disposicdo do Contratante, nos dias Uteis, no horario de seu estagio;

5.1.19.7. Providenciar a imediata correcédo das deficiéncias, dos erros ou falhas cometidas, no decorrer
da execucao dos servicos, apontadas pelo Contratante;

5.1.19.8. Tratar como "segredos profissionais e confidenciais" todos os servicos que tenha ciéncia em
razdo do estagio, assim classificados pelos servidores;

5.1.19.9. Nao divulgar quaisquer informagdes a que tenha acesso em virtude dos trabalhos a serem
executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da execucdo do objeto, sem
autorizagéo, por escrito, do Contratante, sob pena de aplicagdo das sancdes e penas cabiveis.

5.1.20. A Contratada também devera observar de seus estagiarios:

5.1.20.1. Pontualidade: devendo ser respeitado o horario que Ihe foi determinado para o exercicio das
atividades diarias, sendo sugerida a antecipacdo de 5 minutos, necessitando justificar o atraso de 10
minutos ou mais.

5.1.20.2. Assiduidade: o horario de expediente previamente determinado deve ser cumprido todos os
dias na vigéncia do contrato.

5.1.20.3. Responsabilidade: diz respeito ao compromisso com a observancia da pontualidade, da
assiduidade, acrescido da responsabilidade para com as tarefas que devem ser desempenhadas.

5.1.20.4. Urbanidade: compreendendo que o estagiario trabalha sempre para dois clientes: o interno (os
servidores, os terceirizados e o chefe) e o externo (aqueles que necessitam do seu desempenho e nédo
fazem parte do local de trabalho).

5.1.20.5. Educacao: O tratamento a ser dispensado as pessoas deve condizer com o tratamento que se
espera receber. Ao trato civilizado com as pessoas soma-se a higiene pessoal e do ambiente, a maneira
de sentar-se e comunicar-se adequadamente.

5.1.20.6. Disponibilidade: o bom profissional é proativo, ndo se esconde do trabalho, ndo se omite e esta
sempre disposto a colaborar.

5.1.20.7. Companheirismo: A solidariedade é algo que ndo se ensina ao profissional, tendo sempre em
mente que 0 sucesso é sempre da equipe, e que seu trabalho se destaca no universo corporativo.

5.1.20.8. Apresentacdo: manter atitude e apresentagdo compativeis com os padrdes de comportamento
social exigidos na prestacéo do servigo publico;

5.1.20.9. Lealdade: ser leal a instituicao;

5.1.20.10. Obediéncia: cumprir adequadamente as ordens superiores, exceto quando manifestamente
ilegais;
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5.1.20.11. Moralidade: manter conduta compativel com a moralidade administrativa;

5.1.20.12. Zelo: exercer com zelo e dedicacéo as atividades atribuidas, auxiliando, nos limites legais e
regulamentares, os servidores da Policia Federal, no desempenho das atividades atribuidas;

5.1.20.13. Honestidade: informar qualquer alteragdo na regularidade de suas matriculas e frequéncias
escolares que impliquem no descumprimento dos requisitos exigidos pela lei 11.788/08, informando
imediatamente ao supervisor do estagio e ao setor de recursos humanos fatos relevantes como a
concluséo, abandono ou trancamento do curso frequentado, bem como o desenvolvimento de atividades
em desacordo com o Plano de Estagio e o Termo de Compromisso;

5.1.20.14. Eficiéncia: ndo é apenas ser rapido, mas também eficaz, fazendo com que o trabalho produza
o efeito desejado.

5.1.20.15. Etica: E o conjunto de normas e principios que norteiam a boa conduta do ser humano.

5.1.21. A Contratante devera observar dos estagiarios do agente de integragédo as seguintes condutas vedadas:

5.1.21.1. Retirar do local de trabalho, sem prévia autorizacdo, qualquer documento ou objeto,
independentemente do valor ser significante ou néo;

5.1.21.2. Pleitear interesse particular junto a instituicdo da Policia Federal, na qualidade de procurador ou
intermediario;

5.1.21.3. Receber retribuicdo de qualquer espécie em razao das tarefas que desenvolve;

5.1.21.4. Revelar fatos, comentar ou informar assuntos de natureza sigilosa dos quais tenha ciéncia em
raz&o do exercicio das atividades do estagio ou da convivéncia no ambiente da Policia Federal,

5.1.21.5. Ocupar-se durante a jornada do estagio de atividades estranhas as suas atribuicoes;
5.1.21.6. Deixar de comparecer ao estagio sem causa justificada;

5.1.21.7. Utilizar materiais ou bens da Policia Federal para atividades estranhas ao interesse do
Programa de Estagio.

5.1.22. Devera ser desligado do Programa de Estagio da Policia Federal o estagiario quando:

5.1.22.1. Terminar o prazo estabelecido no termo de Compromisso de estagio;
5.1.22.2. A pedido do estagiario;
5.1.22.3. A qualguer tempo no interesse e conveniéncia da Policia Federal;

5.1.22.4. Se, decorrida a terca parte do tempo previsto para a duragdo do estagio, restar comprovado
insuficiéncia na avaliacdo de desempenho e acompanhamento do estagio;

5.1.22.5. Em decorréncia de descumprimento de qualquer compromisso assumido no Termo de
Compromisso de Estagio e no Plano de Estagio;

5.1.22.6. Por conduta incompativel com a exigida pela Administracéo Publica;
5.1.22.7. Pela interrupgéo do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario;

5.1.22.8. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos ou nao,
no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio;

5.1.22.9. Por recomendacéo do fiscal de contrato, ainda que injustificadamente.

Local e horario da prestacdo dos servicos
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5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Superintendéncia Regional da Policia Federal em Roraima:
Avenida Brasil, 551 - Treze de Setembro - Boa Vista/RR - CEP 69308-050.

5.3. Os servi¢os serdo prestados no horario de funcionamento do 6érgao
Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execuc¢do contratual observara as rotinas acima.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. A jornada de atividades do estagiario sera de 20 (vinte) ou 30 (trinta) horas semanais em horario de
funcionamento do Orgdo, sem prejuizo das atividades discentes;

5.5.2. Nivel Superior - Graduagédo: 20 horas semanais: R$ 1.055,89 — 30 horas semanais: R$ 1.508,42;

5.5.3. O estudante em estagio ndo obrigatério recebera auxilio-transporte em pecunia, no valor de R$ 13,40
(treze reais e quarenta centavos) por dia de efetivo estagio; e

5.5.4. Os possiveis reajustes no valor das Bolsas ficardo condicionados a dotagdo orgcamentaria previamente
estabelecida.

Especificacdo da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia dos servigcos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transic ao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagédo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o periodo.
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6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4d no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por for¢ca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢cfes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizac@o de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
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6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sanc0es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.20.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestéo no recebimento definitivo do servico.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso I, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Pudblica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto nesta secéo.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobrancga oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.
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7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.8.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.11. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.12. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucfes exigiveis.

7.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.15.1. Emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execugado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.15.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.15.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.15.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.15.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.18. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.20. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.21. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

i) 0 prazo de validade;

i) a data da emisséao;

[II) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante.

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.24. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.24.1. verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.24.2. dentificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do érgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.26. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.29. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagcéo da

despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacéo do indice IPCA de

correcdo monetaria.
Forma de pagamento

7.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.32. Seré& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.33.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,

guando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.34. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Cesséo de Crédito

7.35. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.35.1. A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.35.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicbes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragéo do aditamento de cessao de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.35.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.35.4. A cessédo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.36. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°

82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;
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b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano & Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“‘e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infrac6es descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.2. Moratoéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até 0 maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacao ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. . O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 30
% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecuc¢do total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 15% (
quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7.Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratacéo.

8.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.
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8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias , a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificag6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegac¢éo de desconhecimento das comunicacgdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragfes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECU(;AO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, em razdo do valor da contratacé@o estar dentro do limite legal.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucédo do objeto sera de empreitada por preco unitario mens.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
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9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.22. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracbes contdbeis dos dois
Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
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LC = . .
Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, patriménio liquido minimo de
10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacao.

9.26. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacéo;

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida h4 menos de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.31. Comprovacao de aptidao para execugao de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacédo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso .

9.31.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.31.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 01 (um) ano do fornecedor na prestagéo
dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes;

9.31.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servigos envolvendo o minimo de
50% (cinquenta por cento) das quantidades a serem contratadas.

9.31.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao equivale,
para fins de comprovacédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.31.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.31.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros
documentos.

9.31.5. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.32. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradug&o para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
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9.33. A apresentacédo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.34. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.35. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serado traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.36. N&do serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.38. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.39. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao complementar:

9.39.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprova¢cado de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971,

9.39.2. A declaracdo de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.39.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do
Servico;

9.39.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.39.5. A comprovacao de integracéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato;

9.39.6. Os seguintes documentos para a comprovacéao da regularidade juridica da cooperativa:
9.39.6.1. ata de fundacéo;
9.39.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.39.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.39.6.4. editais de convocacéao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.39.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

9.39.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e
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9.39.6.7. .Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1.0 custo estimado total da contratagdo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 15.540,00 (quinze mil, quinhentos e
guarenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestdo/unidade: 200384;

II) Fonte de recursos: 3050000058;

[II) Programa de trabalho: 172371,

IV) Elemento de despesa: 339039; e

V) Plano interno: PF990N9AG26.

11.3. A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seréa indicada apos aprovacédo da Lei Orgcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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AMANDA MENEZES SILVA DO Assinado de forma digital por AMANDA MENEZES
SILVA DO NASCIMENTO ANGELIM:04749548464

AMANDA MENEZES SILVA DO NASCIMENTO ANGELIM

Integrante Requisitante

MARCELINA CONSOLATA Assinado de forma digital por

MARCELINA CONSOLATA DE
DE OLIVEIRA OLIVEIRA LIMA:14973618268
LIMA:14973618268 Dados: 2026.06.09 16:13:29 -04'00'

MARCELINA CONSOLATA DE OLIVEIRA LIMA

Integrante Técnico

WITONY ELYS HOMERO DE SOUSA

Integrante Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/06/2026 as 16:56:20.
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